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Hinweise zur Benutzung
Das Handbuch wird stetig überarbeitet und ergänzt. Es bildet daher immer nur einen momentanen
Stand ab. Alle Mitarbeiter*innen sind verpflichtet, die für sie relevanten Teile des Handbuchs zur
Kenntnis zu nehmen.
Im Inhaltsverzeichnis findet ihr folgende Hinweise: alle = alle Mitarbeiter*innen
Päd. = alle pädagogischen Mitarbeiter*innen (Lehrer*innen, Pädagog*innen, externe Fachleute)
Lehr. = Lehrer*innen, ggf. mit Jahrgängen Päd. = Pädagog*innen/Soziales Leben
Ment. = Mentor*innen
Hinweise, zu diskutierende Ergänzungen bitte an:
marlena.gehrt@schuleeins.de und jana.sommerfeld@pankower-fruechtchen.de
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Sekretariate/Öffnungszeiten
Sekretariat Speicher Jg. 1- 4
Besucheradresse: Hadlichstraße 44, 13187 Berlin, 4. OG
Tamesha Kriewald Telefon:030/475966930
Mail: sekretariat.speicher@schuleeins.de
Sekretariat Waisenhaus Jg. 5- 8
Besucheradresse: Berliner Straße 120/121, 13187 Berlin, 2. OG Ulrike Engel
Telefon: 030/8900069314
Mail: sekretariat.waisenhaus@schuleeins.de
Sekretariat Arche Jg. 9- 13
Besucheradresse: Hadlichstraße 6, 13187 Berlin, 1. OG
Sandra Bartosch
Telefon: 030/4759669313
Mail: sekretariat.arche@schuleeins.de
Öffnungszeiten der Sekretariate:
Montag – Freitag: 7.00 Uhr – 13.00 Uhr
Bitte auch die Briefkästen an den Sekretariaten nutzen
Geschäftsführung
▪
Carmen Urrutia Mobil: 0173/9818408
Mail: carmen.urrutia@pankower-fruechtchen.de
▪
Assol Urrutia-Grothe Mobil: 0178/5833869
Mail: assol.urrutia@pankower-fruechtchen.de
Schulleitung
▪
Dr. Jana Sommerfeld
Mobil: 01520/9746218
Mail: jana.sommerfeld@pankower-fruechtchen.de
Verwaltungsleitung/ Vertretungsplan
▪
Marlena Gehrt
Mobil: 0162/2337401
Mail: marlena.gehrt@schuleeins.de
Koordination Grundstufe (Jg. 1-4)
▪
David Kauschke
Mail: grundstufe@schuleeins.de
Koordination Mittelstufe (Jg. 5-8)
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▪
Gloria Griedelbach
Mail: mittelstufe@schuleeins.de


